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На современном этапе развития системы образования в Российской Федерации происходит цифровая трансформация и переход образовательных организаций на свободное программное обеспечение (СПО). Но существующие учебно-методические материалы и методики преподавания информатики ориентированы на ранее классический пакет MS Office. Замена программного продукта может повлиять на результаты выполнения заданий основного государственного экзамена (ОГЭ): специфика интерфейса, расположение инструментов и алгоритмы выполнения операций могут вызвать затруднения у девятиклассника. Возникает естественная необходимость в разработке адаптированных учебно-методических материалов преподавания раздела «Информационные технологии» в школьном курсе информатики средствами свободных офисных приложений, каким и является LibreOffice.
LibreOffice – бесплатный традиционный пакет офисных приложений, содержащий в себе текстовый процессор Writer, табличный процессор Calc, программу для подготовки и просмотра презентаций  Impress, систему управления базами данных Base, векторный графический редактор Draw, редактор формул Math [2].
В экзаменационной работе сформированность навыков работы с информацией и умений использовать современные информационно-коммуникационные технологии проверяют задания 13.1, 13.2 и 14 второй части экзамена.
Рассмотрим функциональные возможности приложений LibreOffice Impress, Writer и Calc применительно к решению заданий 13.1, 13.2 и 14 ОГЭ по информатике.
Задание 13.1 проверяет навыки учащегося создавать презентацию из 3 слайдов, добавлять на слайды текст и изображения. Сохранить ответ в виде презентации необходимо в формате *.odp. 
Задание имеет ряд критериев оценивания по структуре, шрифту в презентации и изображениям на слайдах:
1. Презентация должна состоять из 3 слайдов альбомной ориентации: титульный слайд с названием и номером участиника; второй слайд с основной информацией по теме, размещенной по образцу макета (заголовок, 2 изображения, 2 блока текста); третий слайд с дополнительной информацией по  теме презентации,  размещенной по образцу макета (заголовок, 3 изображения, 3 блока текста).
В презентации используется единый тип шрифта; размер шрифта для названия на титульном слайде 40 пт, для подзаголовка титульного слайда и заголовков 2 и 3 слайда – 24 пт, размер основного текста – 20 пт; текст не перекрывает изображения и не сливается с фоном презентации.
Пропорции изображений сохранены; изображения не перекрывают текст, заголовок или друг друга [1].
Рассмотрим возможности создания презентации в приложениях MS Power Point и LO Impress [3]. 
	PowerPoint
	Impress

	«Создание титульного слайда»

	Меню Вставка → Создать слайд → Титульный слайд
	Меню Слайд → Разметка → Титульный слайд
ИЛИ
Макеты → [image: ]

	Заголовок слайда → Меню Главная  → Размер шрифта → 40 → Название
	Заголовок слайда → Панель инструментов [image: ] → Название

	Подзаголовок слайда → Меню Главная  → Размер шрифта → 24 → Идентификационный номер
	Подзаголовок слайда → Панель инструментов [image: ] → Идентификационный номер

	«Создание второго слайда»

	Меню Вставка → Создать слайд → Только заголовок 
	Меню Слайд  → Создать слайд  Меню Слайд  → Разметка → Заглавие, 4 блока
ИЛИ
Макеты → [image: ]

	Заголовок слайда → Меню Главная  → Размер шрифта → 24 → Заголовок
	Заголовок слайда → Панель инструментов  [image: ] → Заголовок

	Меню Вставка → Надпись
Меню Главная  → Размер шрифта → 20 → Текст
[2  блока]
	Блок  → [image: ]→ Текст
[2  блока]

	Меню Вставка → Рисунки
[2  изображения]
	Блок  → Меню Вставка → Изображение
[2  изображения]

	«Создание третьего слайда»

	Меню Вставка → Создать слайд → Только заголовок 
	Меню Слайд  → Создать слайд  Меню Слайд  → Разметка → Заглавие, 6 блоков
ИЛИ
Макеты → [image: ]

	Заголовок слайда → Меню Главная  → Размер шрифта → 24 → Заголовок
	Заголовок слайда → Панель инструментов  [image: ] → Заголовок

	Меню Вставка → Надпись
Меню Главная  → Размер шрифта → 20 → Текст
[3  блока]
	Блок  → [image: ] → Текст
[3  блока]

	Меню Вставка → Рисунки
[3  изображения]
	Блок  → Меню Вставка → Изображение
[3  изображения]


Таблица 1. Алгоритм выполнения задания в PP и Impress
Приложение LibreOffice Impress обладает возможностями создать презентацию из 3 слайдов, добавить и отредактировать текст, а также добавить иллюстрации на слайды.
Задание 13.2 проверяет навыки работы с текстом. Прежде всего, создание текстового документа и форматирование его по заданному образцу; создание и заполнение простой таблицы, форматирование табличного текста. Ответ на задание в виде текстового документа должен быть сохранен в формате *.odt. 
Задание имеет ряд критериев оценивания:
Основной текст набран шрифтом размером 14 пунктов обычного начертания; отступ первой строки абзацев основного текста – 1 см; расстояние между строками текста – не менее одинарного, но не более полуторного междустрочного интервала; основной текст выровнен по ширине; верно применено форматирование к некоторым словам в тексте. Заголовок текста выровнен по центру.
В таблице создано необходимое количество строк и столбцов; для текста некоторых ячеек выбрано верное начертание; выполнено выравнивание текста отдельных ячеек; для обозначений используются верхний и нижний индексы или специальные символы. Таблица выровнена по центру по горизонтали, ширина таблицы меньше ширины основного текста [1].
Рассмотрим возможности создания и редактирования текстового документа в приложениях MS Word и LO Writer [3].
	Word
	Writer

	«Основной текст»

	Меню Главная → Шрифт → Размер шрифта → 14 
	Панель инструментов → [image: ]

	Линейка → 1 см
	Линейка → 1 см

	Панель инструментов → Интервал → 1, 0/ 1,15/ 1,5
	Панель инструментов → Межстрочный интервал  [image: ] → 1/ 1,15/ 1,5

	Меню Главная → Абзац → Выровнять по ширине
	Панель инструментов → Выравнивание по центру [image: ]

	«Заголовок» → Меню Главная → Абзац → Выровнять по центру
	«Заголовок» → Панель инструментов → Выравнивание по центру [image: ]

	«Заголовок» → Меню Главная → Шрифт → Регистр → ВСЕ ПРОПИСНЫЕ
	«Заголовок» → Меню Формат → Текст → [image: ]

	«Текст» → Меню Главная → Шрифт → Полужирный/ Курсив/ Подчеркнутый
	«Текст» → Панель инструментов → Начертание [image: ]

	«Создание таблицы»

	Меню Вставка → Таблица → Вставить таблицу → Число столбцов, Число строк → ОК
	Меню Таблица → Вставить таблицу → Количество столбцов, Количество строк → Вставить

	Таблица → Меню Главная → Абзац → Выровнять по центру
	Таблица → Меню Таблица → Свойства → Выравнивание → По центру

	Линейка  → 15 см
	Таблица → Меню Таблица → Свойства → Ширина

	Ячейки  → Меню Макет → Объединить ячейки
	Ячейки  → Меню Таблица → Объединить ячейки
ИЛИ
Панель инструментов → [image: ]

	Ячейки  → Меню Главная → Абзац → Выровнять по центру / Выровнять по левому краю
	Ячейки  → Панель инструментов → Выравнивание [image: ]/ [image: ]

	«Текст» → Меню Главная → Шрифт → Нижний индекс/ Верхний индекс
ИЛИ
Меню Вставка → Символ → Вставить
	«Текст» → Меню Формат → Текст → Нижний индекс/ Верхний индекс
ИЛИ
Меню Вставка → Специальные символы → Вставить


Таблица 2. Алгоритм выполнения задания в Word и Writer 
То есть, в приложении LibreOffice Writer возможно создание и редактирование текстового документа по образцу.
Задание 14 проверяет навыки работы с электронными таблицами: использование формул, функций, операций с блоками данных, сортировки и поиска данных. Задание состоит из 3 частей: два вопроса и построение диаграммы. Экзаменуемому нужно вычислить числовые значения, внести ответы и выполнить построение диаграммы. Сохранить документ электронной таблицы в формате *.ods. 
Указания для оценивания следующие:
1. Первые две части считаются выполненными верно, если соответствующие числовые значения посчитаны верно и записаны в ячейки, указанные в тексте задания. 
1. Диаграмма считается построенной верно, если ее геометрические элементы правильно отображают представляемые данные, а сами данные определены верно и явно указаны на диаграмме. Диаграмма должна быть снабжена легендой [1]. 
Рассмотрим возможности обработки данных электронных таблиц в процессорах  MS Excel и LO Calc [3].
	Excel
	Calc

	«Фильтрация и сортировка»

	Таблица → Меню Главная → Сортировка и фильтр → Фильтр
Столбец → Фильтр → Текстовые фильтры/ Числовые фильтры → Настраиваемый фильтр → Параметры → ОК
	Таблица → Меню Данные → [image: ]
[image: ]→ Фильтр по условию → Стандартный фильтр → Параметры → ОК

	Столбец → Фильтр → Сортировка по возрастанию/ по убыванию/ Сортировка от А до Я/ Сортировка от Я до А
	[image: ]→ Сортировка по возрастанию/ по убыванию

	«Функции и операции»

	Логические: ЕСЛИ()
	Логические: ЕСЛИ()

	Математические: ОКРУГЛ(), ОСТАТ(), СУММ(), СУММЕСЛИ(), ЦЕЛОЕ(), ABS()
	Математические: ОКРУГЛ(), ОСТАТ(), СУММ(), СУММЕСЛИ(), ЦЕЛОЕ(), ABS()

	Статистические: МАКС(), МИН(), СРЗНАЧ(), СЧЕТ(), СЧЕТЕСЛИ()
	Статистические: МАКС(), МИН(), СРЗНАЧ(), СЧЕТ(), СЧЕТЕСЛИ()

	Арифметические операции: сумма (+), разность (-), произведение(*), частное (/), степень (^)
	Арифметические операции: сумма (+), разность (-), произведение(*), частное (/), степень (^)

	Точность до разрядов: Панель инструментов → Число → Увеличить разрядность/ Уменьшить разрядность
	Точность до разрядов: Панель инструментов → Больше разрядов [image: ]/ Меньше разрядов [image: ]

	«Диаграмма»

	Таблица → Меню Вставка → Рекомендуемые диаграммы → Круговая → ОК
	Таблица → Меню Вставка → Диаграмма → Круговая [image: ]  → Готово


Таблица 3. Алгоритм выполнения задания в Excel и Calc
Табличный процессор LibreOffice Calc позволяет обработать большой массив данных, включает в себя библиотеку функций, поддерживает сортировку и фильтрацию данных в таблице, обладает возможностью построить диаграмму.
Таким образом, функционал офисных приложений LibreOffice хоть и немногим отличается от ранее классического пакета прилжений Microsoft, тем не менее позволяет учащимся приобрести навыки работы с информацией и умения использовать современные информационно-коммуникационные технологии: создавать презентацию, редактировать текстовый документ, обрабатывать данные в электронных таблицах.
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